
■ 인감증명법 시행령 [별지 제13호서식] <개정 2020. 2. 18.>
■ 印鑑証明法施行令[別紙第13号書式] <改正2020． 2. 18.>

(앞쪽)
（前頁)

[ ] 인감증명서 발급 위임장 또는 미성년자의 법정대리인ᆞ한정후견인 

및 성년후견인 동의서

[ ] 印鑑証明書発行委任状または未成年者の法定代理人ㆍ
限定後見人及び成年後見人の同意書

[ ] 재외공관 및 수감기관 확인서

[ ] 在外公館及び受監機関の確認書
[ ] 세무서(세무서장) 확인서

[ ] 税務署(税務署長)の確認書
※ 뒤쪽의 유의사항을 읽고 위임자 자필로 작성하기 바라며, 국적란은 재외공관에서 확인하는 경우에만 작성하면 됩니다.

위임자가 사망한 경우 사망시점부터 인감증명을 대리 발급 신청하면 수사기관에 고발될 수 있습니다.

※ 後頁の注意事項をお読みの上、委任者がの自筆作成してください。なお、国籍欄は、在外公館の確認がある場合にのみ作成します。
委任者が死亡した場合で、死亡時点から印鑑証明を代理発行申請することは、捜査機関に告発されることがあります。

※ 인감신고인은 인감증명서 발급사실 통보 서비스를 신청하면 인감증명서 발급 즉시, 휴대전화 문자로 그 사실을 통보받을 수 있습니다.

※ 印鑑届出を提出した人は、印鑑証明書発行事実の通知サービスに申し込むことで、印鑑証明書の発行事件ですぐに携帯電話のテキスト
メッセージで通知を受取ることができます。

[인감증명서 발급 위임장] ［印鑑証明書発行の委任状]

위임자
委任者

성   명
氏　名

(서명 또는 날인)(署名または捺印) 주민등록번호
住民登録番号 -

국   적
国　籍

주  소
住　所

신분증
종  류
種　類

身分証明書

용 도
用　途

발급통수
発行枚数

대리인
代理人

성  명
氏 名

주민등록번호
住民登録番号

주  소 住　所 관  계 関　係
위임 사유 委任の理由
본인은 상기와 같은 사유로 인감증명서 발급을 위 대리인에게 위임합니다.

本人は上記のような理由で印鑑証明書の発行を上記代理人に委任します。         년      월      일
年      月      日

[미성년자의 법정대리인, 한정후견인 및 성년후견인 동의서]

［未成年者の法定代理人、限定保護者及び成年後見人の同意書]
성 명 氏　名 주민등록번호

住民登録番号 -

주 소 住　所  

관 계

関　係
발급통수

発行部数

인감  또는 서명
※서명 시 본인서명 

사실확인서 첨부
※署名の場合、本人署名

事実確認書を添付
捺印または署名

 

 (성명:       ) 에 대한 인감증명서 발급을 동의합니다. (氏名：      ）の印鑑証明書発行に同意します。
년年       월月      일日



 위의 위임(동의) 사실을 확인합니다. 

上記の委任（同意）の事実を確認します。
                                        년       월      일

年       月      日

                     [ ] 재외공관(영사관)                             (서명 또는 인)

 [　]在外公館（大使館）                         (署名または捺印)

                     [ ] 수감기관(교도관)              (직인),               (서명 또는 인)

                       [　]受監機関(刑務官)              (印)、              (署名または捺印)

세무서장
확인

確認
税務署長

부동산 종류
不動産の種類
부동산 소재지
不動産の所在地

   위의 사항에 대하여 확인합니다.

上記の事項について確認します。

 년        월       일

年        月       日

세 무 서 장
税 務 署 長

직인

㊞



(뒤쪽)
(後頁)

유의사항 및 작성방법  注意事項と作成方法

1. 위임장 또는 미성년자의 법정대리인, 한정후견인 및 성년후견인의 동의서 위임한 연월일을 적습니다. 위임장의 유효기간은 

위임 또는 동의일부터 6개월까지입니다.

1. 委任状または未成年者の法定代理人、限定保護者及び成年後見人の同意書を委任した年月日を書いてください。委任状の有効期間は、
委任または同意日から6ヶ月までです。

2. 인감증명서를 2부 이상 발급받으려는 경우에는 위임장 또는 동의서의 발급 통수란에 필요한 수량을 적어야 하며, 기재되어 있지 

않을 경우에는 1부가 발급됩니다.

2. 印鑑証明書を2部以上発行する場合、委任状または同意書の発行部数欄に必要枚数を記載してください。記載が無い場合には1部が
発行されます。

3. 위임장의 용도란은 인감증명서를 제출할 곳에서 필요로 하는 내용(예시: 부동산 매매용, 근저당 설정용, 자동차 매매용 등)을 

적고, 위임자란의 서명은 사인의 형태로도 할 수 있으며, 날인은 인감도장이 아니라도 관계없습니다.

3. 委任状の用途欄には、印鑑証明書の提出先の必要内容（例：不動産売買用、根抵当設定用、自動車土地等）を書いてください。
委任者欄の署名は、サインでも可能で、捺印は印鑑でなくても構いません。

   ※ 용도란에 "부동산 매매에 관한 모든 권한 위임" 등과 같은 내용으로 적지 않아야 합니다.

   ※ 用途欄には「不動産売買に関するすべての権限の委任」などの内容を記載してはなりません。
4. 미성년자, 피한정후견인 또는 피성년후견인의 인감증명서를 위임받아 발급받으려는 경우에는 위임장과 미성년자의 법정대리인, 

한정후견인 또는 성년후견인의 동의서를 모두 작성해야 합니다. 

4. 未成年者、被限定後見人又は被成年後見人の印鑑証明書を委任して発行する場合、委任状と未成年者の法定代理人、限定後見人
または成年後見人の同意書をすべて作成する必要があります。   

5. 주민등록 말소자(국외이주로 인한 주민등록말소자 제외) 또는 거주불명등록자에게는 위임을 할 수 없으며, 위임장의 기재

내용을 확인하기 위하여 위임자의 신분증을 지참해야 하고, 대리인 및 위임자가 제출하는 신분증은 주민등록증, 자동차운전

면허증, 여권, 장애인등록증[(복지카드), 주민등록번호와 주소가 기재되어 있지 않은 장애인등록증ㆍ복지카드는 제외합니다] 

중 하나를 선택하여 제출합니다.

5. 住民登録抹消者（国外移住による住民登録抹消者を除く）または居住不明登録者には委任することができません。委任状の記載
内容確認のために、委任者の身分証明書を持参する必要があります。なお、代理人及び委任者が提出する身分証明書には、住民
登録証、自動車運転免許証、パスポート、障害者登録証[（福祉カード）、［住民登録番号と住所が記載されていない障害者登録証・
福祉カードは除きます]のいずれか一つを提出します。

6. 주민등록번호란에 미주민등록 재외국민은 여권번호를, 국내거소신고자는 국내거소신고번호를, 외국인은 외국인등록번호를 

적습니다.

6. 住民登録番号欄には、住民登録の無い在外国民はパスポート番号を、国内居所申告者は国内居所申告番号を、外国人は外国人登録
番号を書いてください。

7. 재외국민, 해외거주(체류)자, 수감자가 인감증명서 발급을 위임하여 신청하는 경우에는 다음 구분에 따라 해당 기관의 확인을 

받아 제출해야 합니다. 이 경우 재외국민은 해외에 체류하는 경우로 한정하고, 재외국민의 부동산 권리 이전용인 경우에는 

부동산의 종류와 소재지를 적어 소관 증명청의 소재지 또는 부동산 소재지를 관할하는 세무서장의 확인을 받아야 합니다.

    가. 재외국민, 해외거주(체류)자: 재외공관(영사관) 

    나. 수감자: 수감기관(교도관) 
7. 在外国民、海外居住（在留）者、受刑者が印鑑証明書発行を委任して申請する場合には、次の区分に応じて当該機関の確認を受け

てから提出してください。この場合、在外国民は、海外に在留している場合に限定し、在外国民の不動産権利移転の用途である場
合には、不動産の種類と所在地を記入の上、所管証明機関の所在地か不動産所在地を管轄する税務署長の確認を受けてください。

    イ. 在外国民、海外居住（在留）者：在外公館（大使館） 
    ロ. 受刑者：受監機関（刑務官）
8. 다른 사람의 도장이나 서명을 위조하거나 부정하게 사용한 자(예: 다른 사람이나 사망한 사람의 위임장을 허위로 작성하여 

인감증명서를 신청하거나 발급받은 자 등)는「형법」 제231조부터 제240조까지의 규정에 따라 처벌을 받게 됩니다.

8. 他人の印鑑や署名を偽造、または不正に使用した者（例：他人や死亡した人の委任状を虚偽作成して印鑑証明書を申請または発行
を受けた者など）は、「刑法」第231条から第240条までの規定に基づいて罰せられます。


